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Cong tac vin thw, lvu trir 6 thang cudi nim 2025

Thyuc hién Luat Luu trit ngay 21/6/2024; Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP
ngay 03/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Luu triy;
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phi vé cong tac van thu;
Ké hoach s6 09/KH-UBND ngay 21/7/2025 cia UBND tinh Ninh Binh vé cong tac
van thu, luu trir 6 thang cudi nam 2025;

~ UBND xa Xuén Hung xay dung Ké hoach cong tac van thu, luu trit 6 thang
cuoi nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Trién khai kip thoi, thong nhat, ddng b cac nodi dung cta Luat Luu trit
nam 2024 va cac van ban quy dinh vé cong tac van thu, luu trit.

- Giai quyét tinh trang tai liéu luu trir ton dong kéo dai, chua chinh 1y tai
UBND xa; thyc hi¢n s6 hoa tai li¢u luu trlt d€ phuc vu khai thac truc tuyén, gop
phan day manh cong tac cai cach hanh chinh, chuyén d6i s6 cap tinh.

- Bao dam an toan, bao quan lau dai tai li¢u luu trit, phuc vu t6t cho cong tac
quan 1y, thanh tra, ki€m tra, giai quyét khi€u nai, t0 cdo va nghién ctru lich st dia
phuong va céc nhu cau cua nhan dan va doanh nghiép.

2. Yéu cau:

- Tang cuong cong tac chi dao, diéu hanh dé trién khai thuc hién tot Luat
Luu trir va cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit; dam bao cong tac vin thu,
luu trir ctia co quan, t6 chirc, dia phuong theo dung ké hoach cua tinh.

- Téap trung chi dao quyet liét viéc: T1ep nhan, xtr 1y, phat hanh va quan 1y
van ban dién tu; 1ap va ndp luu hd so dién tir vao luu trit hién hanh, luvu trir lich st;
dua nd1 dung thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trir 1a mot trong céc
ti€u chi danh gia muac do hoan thanh nhi¢ém vu dugc giao ddi v&i can bo, cong
chtrc; danh gia thi dua hang nam ddi véi tap thé, ca nhén.

II. NOI DUNG THUC HIEN
1. Quén 1y, chi dao, hwéng din cong tac vin thw, luu triv
a) Tuyén truyén, phé bién phdp ludt vé cong tdc van thi, leu triv

- T6 chitc tuyén “[ruyén, trién khai, pho bién, quan triét cac quy dinh cua
phap luat hién hanh v€ cong tac van thu, luu tri: Ludt Luu trir; Nghi dinh
113/2025/ND-CP; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va cac van ban hudong dan vé
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cong tac van thu, luu triv dén toan thé can bo, cong churc nham nang cao nhan thuec,
trach nhi¢m déi v0i cong tac van thu, luu trir ¢ cac ban, nganh, co quan. Cac hinh
thire tuyén truyén da dang, phong phu trén Trang thong tin dién tir xd, Dai truyén
thanh, 10ng ghép trong cac hoi nghi, tap huan, trién khai so két, tong két.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén trong nam.
b) Xay dung, ban hanh van ban quan Iy, huéng dan vé cong tac van thie, leu triv

- Xay dung, ban hanh cic van ban chi dao, huéng din vé cong tac vin
thu luu trit pht hop véi quy dinh hién hanh dya trén nén tang cac van ban chi
dao cua UBND tinh, hudéng din cta S& Noi vu dé ap dung théng nhit tai cac co
quan, don vi.

- Trién khai xay dung Danh muc hd so luu trit; Quy ché cong tac van thu,
luu trir; 1ap, hoan thién ho so giay va ho so dién tur theo Danh muc hé so luu tri
cua cac co quan thudoc nguoén nop luu vao luu trit co quan. Chinh ly, s6 hoa tai
li€u ton dong tai cdc ban, nganh, UBND xa.

- Thoi gian thyc hién: Quy III nam 2025.

c) Cong tdc 16 chirc can bé, tap hudn, boi duong nghiép vu

- Tiép tuc kién toan, b tri nhan sy lam cong tac van thu, luu trit ddm bao
dap tng yéu cau cong vi¢c theo vi tri viéc lam va dam bao ti€éu chuan ngach cong
chtrc van thu, chic danh nghé nghi€p vién chirc chuyén nganh luu trir theo quy
dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia Bo Noi vu quy dinh ma
s0, tiéu chuan chuyén mon, nghi€p vu va x€p luong doi vadi cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va cong chtrc chuyén nganh van thu;

- Ra soat va ctr can bg, cong chure 1am cong tac van thu, luu trir tham gia céac
16p dao tao, boi dudng dé dép Uimg yéu cau cong vi¢c va ti€u chuan ngach, chirc
danh nghé nghiép theo quy dinh; phdi hop v S& N1 vu mo céac 16p tdp huan
nghiép vu van thu, luu trt cho d6i ngii cong chire, vién chuc.

- Thoi gian thuc hién: Quy IV nam 2025.

d) Kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh cua phap luat vé van thuw, lwu triv
Kiém tra cong tdc van thu luu trir tap trung vao cdc noi dung sau:

- Trién khai va thuc hién cac quy dinh cua phap luat, van ban chi dao, huong
dan ctia co quan c6 thim quyén vé cong tac van thu, luu trit.

- Cong tac 1ap ho so hién hanh va luu ho so, tai liéu vao luu trir tai don vi
theo quy dinh ca trén ho so giay va ho so dién tir.

- Cong tac soan thao, ban hanh va quan Iy van ban di.

- Cong tac tiép nhan va quan 1y vin ban dén.

- Quan 1y va st dung con diu cua don vi, phong, ban theo quy dinh cia
phap luat.

- Cong tac thu thap, chinh 1y tai li€u, tai liéu tdn dong, xac dinh gia tri tai
liéu, thuc hién viéc ti€u huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh ctia phap luat.
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- Cong tac bao quan va khai théc, str dung ho so, tai liéu luu trit.

- Trang bi phong, ti, gia luu trit, van phong pham, cip ba day, bia kep,...
bao dam an toan tai liu luu trit.

- Thoi gian thyc hién: Quy IV nam 2025.

2. Quan ly tai liéu Luu trir hién hanh, Luu trir lich st

a) Tai Luu trit hién hanh cua co quan, don vi:

- Thuc hién nghi€ém tac viéc 1ap hd so va nop luu hd so vao luu trit hién

hanh, Iuu trit lich st tinh theo Luat Luu trit va Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cta Chinh phu.

- B4 tri Kho luu trir, mua sim trang thiét bi; dinh ky v€ sinh trong Kho Luu
trir dap Uing yéu cau bao v¢, bdo quan an toan tai li¢u luu trir, khai thac, sir dung tai
li¢u luu trir theo quy dinh.

- To chirc tiéu huy tai lidu hét gié tri theo quy dinh cta phép luat.
b) Tai Luu tri¢ lich su:

- Thuc hién cac bién phap khoa hoc ki thuat dé kéo dai tudi tho va bao dam
an toan cho tai liéu Iuu trir.

- T6 chirc thuc hién cong tac thu ndp, bd sung tai liéu luu trit co quan thude
ngudn ndp lwu vao Luu trit lich st tinh; ddy manh viéc phat huy gia tri tai liéu luu
trir: trung bay, trién 13m, phuc vu ddc gia khai thac, stir dung tai li¢u luu trit theo
quy dinh.

- Thuc hién cac dich vu cong sir dung ngan sach nha nudc dugc giao nhi€ém
vu, dat hang.

3. Hién dai héa cong tac van thw, luu triv

- Tiép tuc day manh tng dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac van thu,
luu tri, thuc hién cac quy trinh tiép nhar}, xur ly, phat hanh, quan ly‘vén ban dién tur
va 1ap ho so luu trir dién tr trén H¢ thong quan 1y van ban va diéu hanh VNPT-
iOffice theo quy dinh. Ty 1&¢ 100% vén ban di ctia co quan, don vi (trir van ban
mat) dugc ky s6 va phat hanh trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh.

- Thuc hién céc quy trinh trién khai Hé théng phﬁn mém luu trir dién tir tai
cac don vi, phong, ban thugc UBND xa.

- Tho1t gian thuc hién: Quy IV nam 2025.

4. Kinh phi thue hién cong tac van thu, luu triv

- B6 tri kinh phi cho cong tac van thu va hoat dong luu trir theo quy dinh
cﬁe} phap luat theq Luat Luu tl:ﬁ’ va Nghi dinh §6 30/2020/ND-CP cﬁg Chinh phu,
nhat 1a kinh phi dau tu nang cap hé¢ thong, ha ,tﬁng ky thuat, trang thiét ,bi phuc vu
bao quan tai liéu luu trl; kinh phi chinh Iy, s6 hoa tai liéu dé giai quyét dut diém
tai liéu luu trir bo goi, ton dong.
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- B6 tri dau tu kinh phi cho viéc cai tao, nang cap kho luu trit co quan di
dién tich va cac diéu kién bao quan an toan tai liu theo quy dinh; chu trong cong
tac phong chdy, chita chay, phong chong 4m udt va ndm mdc, con tring tai kho luu
trir co quan.

III. TO CHUC THU'C HIEN
1. Tha truéng cac co quan, don vi, phong, ban thugc UBND xa:

- Chi dao va trién khai, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu vé cong tac van thu,
luu trlt 6 thang cudi ndm 2025 bao dam hiéu qua, ding tien do va chat lugng.

- Gan ndi dung thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit thanh
mot trong cac ti€u chi danh gia mic do hoan thanh nhi€ém vu dugc giao doi véi can
b0, cong chirc; danh gia thi dua hang ndm doi1 véi tap thé, ca nhan.

2. Phong Van hoa — X2 hoi:

- Chu tri, phéi hop v6i1 cac co quan, t6 chirc trién khai thuc hién cac nhiém
vu thudong xuyén, nhiém vu trong tam theo ké hoach bdo dam chat luong, hi€éu qua.

- Theo ddi, huéng dan, dén ddc, kiém tra cac don vi, phong, ban thuc hién
hoan thanh cép nhiém vu da du’gc giao tai ké hoach; tong hop, bado cdo UBND xa,
UBND tinh két qua thyuc hi¢n ké hoach.

3. Phong Kinh té:

Trén co sé du toan kinh phi cac don vi lap, tiéu chuan, dinh muec, ché do tai
chinh hién hanh, kha nang can d6i ngan sach, Phong Kinh té chu tri, phdi hop voi
Phong Vin hoa — X3 hoi va cac don vi c6 lién quan bao cdo UBND xa xem xét bd
tri kinh phi thuc hién bao ddm ding quy dinh hién hanh.

Yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi, phong, ban trién khai thuc hién
nghiém tac Ké hoach cong tac van thu, luu trir 6 thang cudi nim 2025. Trong qua
trinh thyc hién néu c6 kho khan, vuong mic, bdo cdo bang vin ban gui vé UBND
xa (qua Phong Vin hoa — Xa hoi dé tong hop, béo co)./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vu; [
- Lanh dao HDND-UBND x3;

- Céc co quan chuyén mon, don vi thuéc UBND x3;
- Trang TTDT x3;

- Luu: VT, VHXH.

Vil Truwong Khanh
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